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Computergrundlagen 
 
Für diese Übung benötigst du den Ordner basis. Bereite deine Umgebung so vor, dass dieser 
Ordner auf deinem Namensordner in den Klassenverzeichnissen gespeichert ist. Entferne am 
Ordner basis den Schreibschutz, falls vorhanden. (Rechtsklick > Eigenschaften > Schreibschutz) 
 
1. Erstelle im Ordner basis folgende Ordnerstruktur. 

  
 
2. Schalte dir die Ansicht deines Arbeitsplatzes so ein, dass Dateien mit der 

 Dateinamenerweiterung angezeigt werden. 
3. Wechsle in den Ordner basis\1_klasse und lösche dort die Datei klassenfoto.htm 
4. Benenne die Datei basis\1_klasse\klassenfoto1a.jpg um. Der neue Dateiname soll lauten 

klasse_1a.jpg 
5. Wechsle in den Ordner basis\2_klasse\rodeln\aktuell und erstelle dort eine 
 Textdatei mit dem Namen läufer.txt 
6. Öffne die Datei läufer.txt mit dem Editor und schreibe deinen Namen und deine Klasse in 

die erste Zeile hinein. Speichere deine Änderungen und schließe die Datei. 
7. Wechsle in den Ordner basis\2_klasse\skitage und verschiebe alle Bilddateien vom Typ 

*.jpg in den Ordner basis. 
8. Lösche den gesamten Ordner basis\1_klasse\nationalpark 
9. Erstelle im Ordner basis einen neuen Ordner mit dem Namen schule. 
10. Erstelle im Ordner basis\schule ein Worddokument mit dem Namen test.docx 
11. Erstelle im Ordner basis eine Verknüpfung, die direkt zum Ordner 

basis\2_klasse\sportfest\knaben führt. 
12. Öffne das Dokument basis\fragen.docx und beantworte die darin enthaltenen Fragen. 
13. Schreibe deinen Namen und deine Klasse in die Kopfzeile und drucke das Dokument 

fragen.docx aus. 
14. Schließe alle offenen Programme 


